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Personele, işe 
girişi sırasında özel 

sağlık sigortası 
formu doldurtulur. 

Akademik personel ise, 
Excel listesine eklenerek 

formları Sigorta 
Departmanına ulaştırılır. 

İdari personel ise, Excel takip 
listesine eklenerek 2 aylık 
deneme süresinin bitmesi 

beklenir. 

2 aylık deneme süresini 
tamamlayan personelin 

formları sigorta 
departmanına gönderilir.  

Sigortası onaylanan veya işten 
ayrılan kişiler için, Sigorta 

Departmanı’ndan İnsan Kaynaklarına 
gelen zeyilnameler imzalanarak Mali 

İşler Müdürlüğü’ne ulaştırılır. 

İNSAN KAYNAKLARI 

Sigorta şirketi tarafından; 
ödeme sonucunda, özel sağlık 

sigortası kartları İnsan 
Kaynaklarına gönderilir. 

Kişiye özel sağlık 
sigortası kartı 
teslim edilir. 

Mali işler tarafından kişi 
için sigorta şirketine 

ödeme gerçekleştirilir. 

MALİ İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 

SİGORTA ŞİRKETİ 


