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10 günlük yasal 

süre içinde SGK 

çıkış yapılır. 

 

                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İdari/Akad
emik 

Personelin 

İşten Çıkış 
Süreci 

Çalışanın 

sözleşme 
süresinin 

sona ermesi 

Çalışanın 
istifa etmesi  

İşveren tarafından 

çalışanın 
sözleşmesinin 
fesih edilmesi 

Çalışan İl işki 

Kesme formunu 
İnsan 

Kaynaklarına 

iletir. 

Personel kimlik 

kartı, Özel sağlık 
sigortası ve 
yemek kartı 
teslim alınır. 

İnsan 
Kaynakları 
çalışan ile 

işten çıkış 
mülakatı 

gerçekleştirir. 

İNSAN KAYNAKLARI 

DEKANLIK / BİRİM 
Bilgi sistem çıkışları 

puantaj ekibine 

danışılarak yapılır. 

YÖK/ÇSGB’ye 
il işkininin 

kesildiğine dair üst 
yazı gönderilir. 

İl işki kesme 

formu özlük 
dosyasına 
kaldırıl ır. 

 

Çalışan 

yabancı 
uyruklu mu? 

Evet Hayır 

İlgil i birimlere işten 
çıkış maili  atıl ır. 

Sonuç 

Rektörlüğe 

bildirilir. 

Akademik 
personelin 

görevlendirild
iği dönem 

sonu çıkışının 
yapılması 

Dsü  

40/a,89,38 


