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Bilgi sistemine 
giriş yapılır. 

 

İNSAN KAYNAKLARI 

KİŞİ 

Mazeret 
dilekçesi 

dosyalanır. 

 
Sistemden haftalık 

olarak düzenli rapor 
çekilir. 

 

Geç giriş ve 
erken çıkış 

yapan 
personeller 
tespit edilir. 

Tespit edilen 
personellerin 

yöneticilerine mail 
ile bildirimde 

bulunulur. 

Kişi mazeret 
dilekçesini İnsan 

Kaynakları ve 
Planlama 

Müdürlüğü’ne 
iletir. 

Puantaj ekibine 
bildirim yapılır. 
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